Wroctaw, 20.04.20226

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Gtownego Inwentaryzatora

w Muzeum Architektury we Wroctawiu

Muzeum Architektury we Wroctawiu
ul. Bernardynska 7
50-156 Wroctaw

Dyrektor Muzeum Architektury we Wroctawiu ogtasza konkurs na stanowisko:
GLOWNY INWENTARYZATOR

Liczba lub wymiar etatéow: 1
Przewidywany termin zatrudnienia: lipiec 2026 roku

Miejsce wykonywania pracy: Muzeum Architektury we Wroctawiu, ul. Bernardyriska 7,
50-156 Wroctaw

Rodzaj oferty: umowa o prace
Konkurs sktada sie z dwoch etapow:

1. etap pierwszy — selekcja wstepna zgtoszen Kandydatéw/Kandydatek pod katem
spetniania wymogoéw formalnych,

2. etap drugi - rozmowa kwalifikacyjna.

Przewidywany rodzaj zatrudnienia: zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy ha
okres préobny i czas okreslony z perspektywg zatrudnienia na czas nieokreslony.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacjg i ewidencjonowaniem zbiorow
(ksiegi akcesiji, ksiegi inwentarzowe, ksiegi depozytow, karty ewidencyjne,
rejestry pomocnicze),

e prowadzenie spraw zwigzanych z zakupami i przekazami muzealiow,
kompletowanie dokumentacji zwigzanej z obiektami wtgczanymi do zbioréw,

e nadzér nad ruchem wewnetrznym muzealidw i obstuga ruchu muzealidw: nadzér
nad przemieszczaniem obiektéw z/do magazynow zbioréw, sporzadzanie
stosownej dokumentaciji (protokoty),

e organizacjai dokumentacja ruchu muzealiéw w kraju i za granicg (wypozyczenia
i zwigzane z nimi formalnosci — sporzgdzanie umoéw wypozyczenia i protokotow



zdawczo-odbiorczych, nadzér nad sporzadzaniem opiséw stanu zachowania
muzealidw, aktualizacja danych w zakresie wyceny muzealiéw, organizacja
spraw zwigzanych z ubezpieczeniami muzealiéw oraz z odprawg celng nabytkéw
i muzealidw przyjmowanych i wysytanych za granice),

ewidencjonowanie obiektéw przyjmowanych do muzeum na wystawy czasowe
i do depozytu,

organizowanie i przeprowadzanie okresowych kontroli muzealiéw uzyczonych
przez muzeum w depozyty dtugotrwate,

koordynacja kwerend i udostepniania informacji o zbiorach,

udziat w okresowych kontrolach zbioréw, prowadzenie dokumentacji

i sporzadzanie protokotéw skontréw oraz sprawowanie pieczy nad realizacjg
zalecen poskontrowych,

udziat w pracach Komisji Nabytkéw Muzeum Architektury we Wroctawiu

w charakterze sekretarza Komisiji, sporzgdzanie protokotéw z obrad,

dbatosc¢ o zbiory i magazyny zbiordw,

udziat w pracach zespotéw zadaniowych zwigzanych z organizacjg wystaw

i digitalizacjg zbiordw,

prowadzenie kontroli zgodnosci stanu ilosciowego zbioréw z dokumentacja,
uzgadnianie wartosci stanu kont ksiegowych muzealiow z Dziatem Finansowo-
Ksiegowym,

sporzadzanie tematycznych raportow i sprawozdan zwigzanych

z wykonywanymi czynnos$ciami,

nadzor nad znakowaniem muzealiow,

kontrolowanie stanu dokumentacji wizualnej na potrzeby ewidencji zbioréw
(w systemie do ewidencji i zarzadzania zbiorami muzealnymi),

nadzor nad prezentacjg zbioréw muzealnych w Internecie,

kierowanie wszelkimi pracami Dziatu Inwentarzy.

Oczekiwania wobec kandydata/kandydatki niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze humanistyczne — preferowane kierunki: historia sztuki,
historia, kulturoznawstwo, ochrona doébr kultury, zarzgdzanie dobrami kultury,
muzealnictwo/muzeologia,

znajomosc¢ przepiséw z zakresu muzealnictwa i ochrony débr kultury,
znajomosc¢ problematyki zarzadzania zbiorami,

doswiadczenie w opracowywaniu zbiorow muzealnych oraz w pracy w systemie
do elektronicznej ewidencji i zarzagdzania zbiorami muzealnymi lub
archiwalnymi,

komunikatywna znajomosc¢ jezyka angielskiego,

dobra znajomosc¢ narzedzi pakietu Office,



e odpowiedzialnos¢, skrupulatnos¢ i terminowosc¢, umiejetnosci analityczne,
odpornosé na stres,

e umiejetnos$c¢ pracy w zespole oraz organizowania pracy wtasnej i podlegtych
pracownikoéw,

e niekaralnosc.

Mile widziane sa:

e studia podyplomowe w zakresie ochrony i zarzadzania kolekcjg muzealna,

e CcO hajmniegj trzyletni staz pracy w muzeach, instytucjach naukowych lub
archiwach - preferowane doswiadczenie w pracy w muzealnym Dziale Zbioréow
i/lub Inwentarzy,

e doswiadczenie w pracy z obiektami muzealnymi,

e doswiadczenie w digitalizacji zbioréw,

e doswiadczenie w przygotowywaniu pism, umow i protokotéw zdawczo-
odbiorczych,

e znajomosc jezyka niemieckiego.

Oferujemy:

e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego w prestizowej instytuciji kultury
i sztuki,

e ciekawg prace w dynamicznym zespole,

e umowe o prace w petnym wymiarze etatu,

e wynagrodzenie zasadnicze w przedziale 5300,00 zt - 8000,00 zt brutto
(w zaleznosci od kompetencji, doswiadczenia i stazu pracy) plus dodatek
stazowy wg posiadanych uprawnien,

e mozliwosé rozwijania kompetencji zawodowych oraz wtasnych zainteresowan i
pasji,

e przyjazna atmosfere w pracy,

e Swiadczenia socjalne,

e mozliwos¢ udziatu w ciekawych wydarzeniach kulturalnych

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie do dnia 14 maja 2026 roku
nastepujacych dokumentéw:

- QVv,
— listu motywacyjnego,
— odpisu dyplomu stwierdzajgcego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
— kopii dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie wymaganych kwalifikacji
i doswiadczenia zawodowego (Swiadectwa pracy, certyfikaty, dyplomy, itp.),



oswiadczenia: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
nieposzlakowanej opinii, niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe oraz o nieprowadzeniu wobec kandydata postepowania

o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Na dokumentach aplikacyjnych (CV i liscie motywacyjnym) nalezy umiescic
dopisek:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w konkursie na
stanowisko Gtdwnego Inwentaryzatora ogtoszonego i prowadzonego przez
Muzeum Architektury we Wroctawiu. Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam
poinformowany/-a o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych
oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie,
jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne.

Dokumenty nalezy do 14 maja 2026 roku, do godziny 15.00:

1) przestaé pocztg na adres: MUZEUM ARCHITEKTURY WE WROCLAWIU UL
BERNARDYNSKA 7, 50-156 WROCLAW

z dopiskiem Konkurs na stanowisko Gtownego Inwentaryzatora (liczy sie data

na stemplu pocztowym)

lub

2) przesta¢ elektronicznie pod adresem muzeum@ma.wroc.plw tytule maila
wpisujac: Konkurs na stanowisko Gtéwnego Inwentaryzatora.

Informujemy, iz do drugiego etapu konkursu zostang zaproszone jedynie osoby
spetniajgce wymogi formalne. Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani/-e do
drugiego etapu konkursu zostang poinformowani/-e telefonicznie i mailowo

o terminach rozméw kwalifikacyjnych, ktére odbedg sie w siedzibie Muzeum
Architektury przy ul. Bernardynskiej 7.

Dokumenty pozostatych kandydatow/kandydatek sa przechowywane przez
specjalistke ds. kadrowych przez trzy miesigce od dnia nawigzania stosunku
pracy z osobg wytoniong w drodze konkursu.

W okresie, o ktdrym mowa powyzej, kandydaci/kandydatki mogg dokonywac
odbioru dokumentdéw za potwierdzeniem odbioru. Muzeum nie odsyta
dokumentéw kandydatom/kandydatkom.



Po uptywie trzech miesiecy dokumenty kandydatéw/kandydatek sg
protokolarnie niszczone przez specjaliste ds. pracowniczych.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
Muzeum Architektury we Wroctawiu (ma.wroc.pl) w Biuletynie Informacji
Publicznej.
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