Informacje podstawowe dotyczace przetwarzania danych
osobowych pracownika
Muzeum Architektury we Wroctawiu

DZIALAJAC NA PODSTAWIE ART. 6 UST. 1 LIT. C I E ORAZ ART. 13 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W
SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH I W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE

Administrator danych

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu przepiséw RODO, jest Muzeum Architektury we
Wroctawiu z siedzibg przy ul. Bernardynskiej 5, 50-156 Wroclaw.

Inspektor Ochrony Danych

Muzeum Architektury we Wroclawiu wyznaczylo Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i realizacji swoich praw w zakresie danych osobowych. Email
kontaktowy do Inspektora Ochrony Danych: iod@ma.wroc.pl

Cele przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda
e w celu nawigzania i przebiegu zatrudnienia, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisow
prawa,
e dla zakoniczenia stosunku pracy,
e w celu archiwizacji dokumentacji.

Podstawy prawne przetwarzania danych
Kodeks pracy oraz inne przepisy na podstawie, ktorych dziata Muzeum Architektury.
Odbiorcy danych

Administrator danych zastrzega sobie, iz moze przekaza¢ lub udostepni¢ dane osobowe Pracownikow,
ktérych danymi administruje, osobom trzecim w przypadku gdy:

e bedzie to uzasadnione przepisami prawa,

e bedzie to niezbedne w celu realizacji umowy o prace 1 umowy cywilnoprawnej,

e w ramach dostgpu do informacji publiczne;.

Okres przechowywania danych

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami zobowiazujacymi do archiwizowania dokumentéw z zakresu prawa
pracy, tj. akta osobowe przez lat 50, w nicktérych przypadkach przez lat 10. 10-letni okres
przechowywania dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownika, bedzie stosowany dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r. W
przypadku pracownikéw zatrudnionych w okresie po dniu 31 grudnia 1998 1. a przed dniem 1 stycznia
2019 r. dokumentacja zwiazana ze stosunkiem pracy oraz akta osobowe pracownika beda przechowywane
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przez okres 50 lat od dnia rozwiazania lub wygasniecia stosunku pracy, chyba ze pracodawca zlozy
o$wiadczenie o zamiarze przekazania za wszystkich zatrudnionych w tym okresie pracownikéw i
zleceniobiorcow raportéw informacyjnych, a takze raporty te faktycznie ztozy. Jesli okres przechowywania
wybranych dokumentéow bedzie krétszy administrator bedzie przestrzegal tego krotszego terminu. W
przypadku umoéw cywilnoprawnych umowy te beda przechowywane do czasu uplywu termindw
przedawnienia wynikajacych z nich roszczen.

Zasady bezpieczenstwa
Administrator danych zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych dzigki odpowiednim $§rodkom

technicznym oraz organizacyjnym, majacym na celu zapobiezenie bezprawnemu przetwarzaniu danych.
Ponadto doktadamy szczegdlnej starannosci, zeby informacje osobowe byly:

. poprawne i przetwarzane w sposob zgodny z prawem,
. doktadne i aktualne,

. nieprzechowywane dltuzej niz to konieczne,

. bezpiecznie przechowywane.

Uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych i dobrowolno$¢ podania danych

Kazdemu pracownikowi, ktérego dane sa przetwarzane przez Muzeum Architektury we Wroctawiu,
przystuguje prawo do:
* prawo dostgpu do danych osobowych oraz prawo zadania ich sprostowania lub ograniczenia
ich przetwarzania (w przypadku zgromadzenia danych zbednych do realizacji celu przetwarzania),
* prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Przedstawione informacje sq dla mnie czytelne i zrozumiate
Przyjetam/przyjatem do wiadomosci

Czytelny podpis pracownika
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